泰 安 长 城 中 学

泰安长城中学安全管理工作方案
为了保障全校师生生命财产安全，维护正常的教育教学秩序，本着安全第一，预防为主的原则，切实加强组织领导，增强师生安全意识，克服麻痹思想和侥幸心理，防患于未然。根据上级有关文件精神和要求，结合我校实际，特制定本方案。
一、指导思想
为了贯彻落实上级对学校安全工作的要求，坚持“教育先行、预防为主、多方配合、责任到人”的原则，抓好各项安全制度、安全措施的落实，努力创建安全文明校园，确保安全工作 “有人抓、抓得牢、抓得好”;明确工作重点，细化工作任务，落实工作举措，切实将安全工作做实做细做到位;要严格落实安全管理“一岗双责”和学校岗位安全管理责任制度，层层签订安全责任书，确保将安全工作逐级落实到具体部门、具体岗位和具体责任人，构筑“横到边、纵到底、全覆盖、无遗漏” 的安全责任体系。
二、安全工作组织机构
（一）安全管理工作领导小组：
组  长：刘庆良、
副组长：陈佳敏、周晓亮、姚光洁、 齐国涛
成  员：王文庆 颜斌  高霞 李广斌  王磊  范新国 冯晓  侯庆友  赵飞  刘国梁  晁阳  徐春华  王栋  邵秀贞  张纪广  夏冰  林苍劲  
（二）学校安全工作领导小组职责：
 1、负责组织领导、指挥、协调学校安全工作。
2、根据上级要求，协调学校安全工作与正常教育教学的关系，确保各项工作有序开展。
3、加强宣传，增强工作的责任心和自觉性，制定学校安全防范应急措施。
4、及时研究和协调解决学校安全工作困难和问题。
5、负责学校安全教育工作安排和对各类安全工作进行督查。
6、负责妥善解决各类突发事件。
（三）各类安全管理工作分工：
1、安保科：对学校各项安全管理工作进行督导和检查，负责学校的消防安全设施检查，配合政教处做好对学校师生的安全教育工作。做好门卫和保安的管理工作，确保师生在校园的人身和财产安全。做好校园周边环境安全，主动与派出所、交警、执法队等部门加强联系，使学校有一个安全、安静的校园周边环境。
2、政教处：主要负责师生的安全教育工作，负责学生的公寓管理。加强对学生进行交通安全教育，普及交通安全知识，教育学生自觉遵守交通规则。要加强对学生进行预防雷电、地震等自然灾害知识教育。加强师生传染病的预防工作，不得组织学生到有传染病源的场所开展活动，发现传染病必须进行隔离，及时救治。要教育师生注意安全用电、用火、用油、用气，特别防止煤气中毒事故的发生。建立健全消防安全管理制度，普及消防常识和自救知识。
3、总务处：主要负责学校食堂和食品安全。做好学校安全设备和设施的购买和维护，确保学校安全资金的投入，确保学校各项安全设施到位。
4、教务处：主要做好教师的安全教育和安全管理工作。教师要遵守职业道德，为人师表，尊重学生，严禁体罚或变相体罚学生；防止因管理失当造成学生误伤及其他意外伤害；注意观察学生的情绪变化，及时发现隐患及时排除。
5、体卫艺科：做好艺体教师的安全教育培训，注重检查学校体育设施的安全使用，确保学生在体育课上的安全。
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